天心区心理健康和精神卫生防治中心
2026年度严重精神障碍患者管理工作办公用品采购计划
为保障2026年度天心区严重精神障碍患者管理工作的规范、高效、安全开展，结合日常随访、信息登记、档案管理、数据上报、健康宣教、应急处置及重精患者免费发药专项工作等实际需求，清单严格遵循《严重精神障碍管理治疗工作规范（2018年版）》及《个人信息保护法》，兼顾10%冗余应对突发需求，数量测算基于2025年工作量及2026年预计服务患者人数（约5000人）。具体清单如下：
	序号
	办公用品种类
	单位
	数量

	1
	黑色签字笔（0.5mm）
	盒
	20

	2
	红色签字笔
	盒
	10

	3
	记号笔
	盒
	15

	4
	中性笔替芯（黑）
	盒
	10

	5
	透明文件袋（A4）
	个
	100

	6
	拉链式文件袋
	个
	60

	7
	抽杆夹（A4）
	个
	40

	8
	分页式文件夹（A4）
	个
	30

	9
	便签纸（多种颜色）
	本
	20

	10
	带日历笔记本（930g,400页，封面PU）
	本
	50

	11
	胶水
	支
	20

	12
	胶棒
	支
	20

	13
	透明胶（10mm宽）
	个
	20

	14
	剪刀（办公用）
	把
	10

	15
	修正带
	个
	20

	16
	订书机（小型）
	个
	10

	17
	订书针（标准）
	盒
	30

	18
	回形针（中号）
	盒
	20

	19
	长尾夹（大号）
	盒
	10

	20
	长尾夹（中号）
	盒
	10

	21
	长尾夹（小号）
	盒
	10

	22
	圆珠笔
	盒
	10

	23
	A4复印纸（70g，500张/包）
	包
	130

	24
	打印机黑色墨水
（打印机型号：惠普HP676/HP Smart Tank676）
	瓶
	2

	25
	档案、文件盒（带盖，310×220×80mm）
	个
	60

	26
	档案柜标签贴（中号、大号）
	张
	200

	27
	U盘（64GB，加密型）
	个
	15

	28
	U盘（128GB，加密型）
	个
	5

	29
	口罩（独立包装）
	包
	20

	30
	免洗洗手液（500ml）
	瓶
	10

	31
	工作记录本（硬皮，b5）
	本
	30

	32
	印章印泥（红色）
	盒
	5

	33
	电池（AA 5号）
	节
	30

	34
	电池（AAA 7号）
	节
	30

	35
	扫把（木质柄）
	个
	2

	36
	撮箕（带盖）
	个
	1

	37
	拖把（带桶）
	个
	2

	38
	抹布（100%棉质）
	块
	10

	39
	风暖加热器
	个
	4

	40
	抽纸
	提
	20

	41
	计算器（电子式，带记忆功能）
	个
	2
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