南华大学附属第七医院（湖南省荣军优抚医院）

非事业编制岗位招聘笔试、实际操作能力测试及面试考务服务项目需求

项目概况

本项目为非事业编制人员公开招聘考务服务项目，旨在通过委托专业第三方服务机构，规范完成招聘的笔试、实际操作能力测试、面试、成绩核算、资料归档等考务工作。全程严格遵循公开、公平、公正、保密、高效的原则，适配编外人员招聘工作规范要求，规避考务风险，保障招聘工作标准化、专业化、闭环化落地。

本次招聘岗位均为非事业编制岗位，考试环节分为笔试、实际操作能力测试、面试三个环节，各环节独立组织、有序衔接，第三方机构需全程统筹落地所有考务配套工作，包含软硬件保障、人员调配、命题制卷、现场组织、全程监管、数据汇总、档案留存等内容。
服务内容及具体工作要求

1.笔试、实际操作能力测试及面试考试命题

遴选命题专家和封闭场地，分岗位命制笔试、实际操作能力测试及面试考试试题，做好命题专家的管理和命题的保密工作。

2.考试印刷、封装、押运

在有保密资质的印刷点印刷试卷，按照考场要求封装试卷，将试卷押送到指定地点。

3.考试组考

含考场布置，考务用品的准备，专家抽取，工作人员聘请，专家及工作人员培训及劳务费发放，餐饮，利用电子化抽签、评分系统进行评分，考务组织工作。

三、服务期限

1年

供应商资格要求

1.具有独立承担民事责任的能力；

2.具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度；

3.具有履行合同所必需的设备和专业技术能力；

4.有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录；

5.参加政府采购活动前三年内,在经营活动中没有重大违法记录；

6.具备有效的营业执照，人力资源服务备案证书及人力资源服务相关资质；

7.法律、行政法规规定的其他条件。
五、交付成果要求

1. 全套考务台账：报名统计表、资格初审台账、考场安排表、考务人员分工表、各环节成绩明细表、综合成绩排名表等纸质+电子档；
2. 命题资料：笔试、面试、实操试题、标准答案、评分细则全套涉密归档资料；
3. 全程影音资料：笔试、面试、实操各环节完整录音录像文件；
4. 保密资料：全员保密协议、保密工作记录、试卷押运及存放台账；
5. 项目总结报告：包含项目实施全过程、工作成效、问题处置、工作总结等内容。
六、其他要求

    合同费用按实际发生据实结算。
